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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THÁNG 9 NĂM 2016

I. Những nhiệm vụ trọng tâm       

- Tổ chức “ Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” . Khai giảng năm học 2015 - 2016 vào ngày 05/09/2015.

- Ổn định tình hình học sinh, nắm tình hình học sinh lưu ban, bỏ học, tình hình huy động học sinh, và tình hình tổ chức lớp học 2 buổi /ngày.

- Chỉ đạo chuyên môn hoàn thành công tác tuyển sinh đầu năm, chỉ đạo việc thực hiện chương trình, sắp xếp thời khóa biểu theo đúng quy trình chỉ đạo của Bộ GD&ĐT, báo cáo tình hình phân công đội ngũ giáo viên. 
- Triển khai học Chỉ thị nhiệm vụ năm học 2016-2017 của các cấp lãnh đạo.

- Tiếp tục triển khai cuộc thi soạn GA e - Learning 
- Thông qua qui chế chuyên môn. Thực hiện đúng theo kế hoạch thời gian năm học của các cấp lãnh đạo: Chương trình tuần 1 bắt đầu từ 5/9. Thực hiện chương trình, TKB 2 buổi/ngày bắt đầu từ ngày 5/9/2015. Triển khai công tác bán trú từ ngày 06/9
- Tổ chức hưỡng dẫn học sinh đăng ký tham gia các sân chơi trí tuệ
- Phát động triển khai tháng “An toàn giao thông”

- Tiến hành đăng ký bổ sung sách giáo khoa và thiết bị dạy học các lớp còn thiếu, mua sắm cơ sở vật chất và trang thiết bị dạy học.

- Chỉ đạo chuyên môn hoàn thành báo cáo hồ sơ trường đầu năm về Phòng GD. Báo cáo tình hình đầu năm học, nộp các biểu mẫu cho PGD

- Triển khai các chuyên đề đã tập huấn cho đội ngũ CBGVNV

- Tiểp tục phát động phong trào thi đua xây dựng “Trường học thân thiện, học sinh tích cực”
-  Kiểm tra chuyên đề hồ sơ từ lớp 1 đến lớp 5. Kiểm tra chuẩn kiến thức, kĩ năng, VSCĐ cuối tháng 9.

- Triển khai dạy an toàn giao thông, giáo dục thể chất, kĩ năng sống, hoạt động ngoài giờ  LL, dạy tích hợp Giáo dục môi trường, tiết kiệm năng lượng trong các môn học theo quy định. Triển khai dạy tiếng Anh 4 tiết/tuần với khối lớp 3, 4, 5, dạy Mĩ thuật theo phương pháp Đan Mạch. 

- Đăng ký chất lượng, chỉ tiêu phấn đấu thi đua trong năm học.

- Tiến hành rà soát hồ sơ PCTHĐĐT và PCGD-XMC chuẩn bị cho kiểm tra công nhận PC của BCĐ Huyện
- Phối hợp với chuyên môn , công đoàn và các đoàn thể trong hệ thống chính trị của trường xây dựng kế hoạch năm học để chuẩn bị Hội nghị CBCC và các Hội nghị khác đầu năm.

- Xây dựng nề nếp truy bài đầu giờ; xếp hàng ra, vào lớp, vệ sinh môi trường. Xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2016-2017. Đại hội liên đội. Tổ chức tết Trung thu cho học sinh toàn trường. 
- Kế toán: Đăng kí quỹ lương quý 4. Tự rà soát, kiểm tra hồ sơ tài chính đến thời điểm 9/2016. Đối chiếu BH.

- BGH, CTCĐ, BTCĐ, TPT, Tổ trưởng các tổ hoàn thành các kế hoạch để gửi lên trang web của trường.

II. Triển khai công việc cụ thể

	TT
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 05/9/2016 đến 09/9/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	2
	Phát động tháng an toàn giao thông
	TPT Đội
	

	
	Tiếp tục triển khai cho GV soạn giáo án e – Learning và tổ chức chấm chọ gửi sản phẩm dự thi cấp huyện
	TCM - GV
	

	3
	Rà soát hồ sơ PCGD - XM, PCGDTH ĐĐT
	PHT – GV - NV
	

	4
	Chuyên đề về HSSS
	TCM
	

	5
	Kiểm tra nề nếp của học sinh – Kiện toàn đội sao đỏ
	TPT Đội
	

	Tuần từ 12/9/2016 đến 16/9/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	 Họp Hội đồng SP
	BGH + GV - NV 
	

	
	BC số liệu đầu năm về PGD
	PHT
	

	
	Tổ chức cho học sinh đăng ký tham gia các sân chơi trí tuệ
	GVCN
	

	
	Chốt số liệu học sinh ăn bán trú, phân công chính thức GV trông trưa.
	PHT – GV trông BT
	

	
	Xếp thời khóa biểu chính thức cho GV chuyên ngành
	BGH
	

	
	Rà soát cập nhật và hoàn thiện hồ sơ PCGD - XMC
	Đ/c Liên

- NV
	

	Tuần từ 19/9/2016 đến 23/9/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Tập huấn theo yêu cầu của cấp trên
	BGH+ GV
	

	4
	Thănm lớp, dự giờ theo kế hoạch
	BGH
	

	5
	Sinh hoạt CM: Chuyên đề về đổi mới sinh hoạt chuyên môn
	PHT + 

TT CM
	

	6
	Xây dựng kế hoạch chiến lược giai đoạn 2015 - 2020
	HT
	

	7
	Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2016-2017 của PGD
	BGH
	

	8
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BGH
	

	9
	Thực hiện thống kê báo cáo theo yêu cầu của cấp trên
	BGH+ các đoàn thể
	

	Tuần từ 26/9/2016 đến 30/9/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Dự giờ theo KH 
	BGH
	

	4
	Tập huấn theo yêu cầu của cấp trên
	BGH+GV
	

	5
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BGH
	

	6
	Đại hội Liên Đội
	TPT Đội
	

	7
	Duyệt đăng kí quỹ lương quý IV
	KT
	

	8
	Duyệt KH phát triển giáo dục giai đoạn 2015 – 2020 với PGD
	HT
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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THÁNG 10 NĂM 2016

I. Những nhiệm vụ trọng tâm
- Kiểm tra đột xuất giáo án, sổ chủ nhiệm. Kiểm tra việc sử dụng thiết bị của GV, HS. Kiểm tra toàn diện 2 giáo viên.

- Tiếp tục rà soát và cập nhật số liệu PCGD-CMC; duyệt PCGDTH ĐĐT. Hoàn thiện hồ sơ phổ cập chuẩn bị kiểm tra cấp huyện, cấp tỉnh. 
- Chuyên đề thiết thực cho giáo viên theo trường và cụm trường
- Kiểm tra định kì GK1
- Tích cực định hướng cho học sinh năng khiếu tham gia các cuộc thi do cấp huyện tổ chức.
- Tổ chức các hoạt động chào mừng 20/10
- Tổ chức Hội nghị cán bộ công chức đầu năm. 
- Hoàn thiện nộp tiền BHYT cho học sinh khối 1, BHTT cho GV- HS.

- Giám sát công trình lắp đặt đường điện 3 pha cho các lớp học.
- Đề nghị địa phương khơi lại giếng nước cho các lớp học ở khu trung tâm văn hóa làng.

II. Triển khai công việc cụ thể

	TT
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 03/10/2016 đến 07/10/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Hoàn thiện sản phẩm e – Learning nộp 
	GV
	

	4
	Khám khúc xạ mắt cho học sinh
	NVYT+ TTYT Tỉnh
	

	5
	Kiểm tra đột xuất giáo án khối 1,3
	BGH
	

	6
	Tập huấn theo yêu cầu của cấp trên
	BGH+GV
	
	

	7
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BGH
	

	8
	Các tổ chuyên môn đăng ký thi đua
	Tổ CM
	

	Tuần từ 10/10/2016 đến 14/10/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	 Họp Hội đồng xét duyệt chế độ chính sách 6 tháng cuối năm 2016 cho CB – GV – NV và duyệt PGD
	BGH + Đại diện doàn thể + GV
	

	4
	Hội nghị CB chủ chốt chuẩn bị cho HNCC đầu năm học
	BGH+ CB+CĐ+ TT, TP+ BTĐ+TPT
	

	5
	Tổng hợp đang kí thi đua các tổ
	TK Hội đồng
	

	6
	Hoàn thiện các loại kế hoạch
	BGH – Đoàn thể - Tổ CM
	

	7
	Kiểm tra đột xuất giáo án khối 2, 4
	BGH
	

	8
	Tập huấn theo yêu cầu của cấp trên
	BGH+GV
	

	9
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BGH
	

	10
	Rà soát cập nhật hồ sơ PCGD - XMC
	Đ/c Liên
	

	Tuần từ 17/10/2016 đến 21/10/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Hội nghị CB-CC-VC đầu năm
	BGH-CĐ-GV
	

	4
	Thănm lớp, dự giờ
	BGH
	

	5
	Duyệt PCGD-XMC tại PGD
	Đ/c Liên
	

	6
	Tổ chức kỉ niệm ngày 20/10
	Công đoàn
	

	7
	Tập huấn theo yêu cầu của cấp trên
	BGH+GV
	

	8
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BGH
	

	Tuần từ 24/10/2016 đến 28/10/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Duyệt kế hoạch các tổ
	HT
	

	4
	Sinh hoạt CM cụm
	Cụm trưởng + Đ/c Dung
	

	5
	Sinh hoạt tổ CN: Chuyên đề về thi đua 20/11
	TCM
	

	6
	Dự giờ theo KH – KTTD: 2 GV
	BGH
	

	8
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THÁNG 11 NĂM 2016

I. Những nhiệm vụ trọng tâm
     
- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày “Nhà giáo Việt Nam” 20/11.
-  Phát động phong trào thi đua 2 tốt; thực hiện tuần học tốt, tiết học tốt

- Tổ chức thao giảng, hội giảng chào mừng ngày 20/11 
- Rà soát, kiểm tra hồ sơ phổ cập XMC, phổ cập đúng độ tuổi, chuẩn bị cho đoàn kiểm tra cấp tỉnh. 
          - Triển khai nhảy dân vũ cho học sinh.                            
- Mít tinh toạ đàm nhân ngày 20/11


- Tham gia hội thi ngày hội Tiếng Anh cấp huyện.
- Kiểm tra toàn diện 04, đột xuất 03 - 5 giáo viên.

- Kiểm tra chuyên đề hồ sơ giáo án, hồ sơ tổ khối theo định kì - Kiểm tra đột xuất giáo án, sổ chủ nhiệm. Kiểm tra việc sử dụng thiết bị của GV, HS, rút kinh nghiệm cụ thể.
- Kiểm tra đạt chuẩn kiến thức, kĩ năng cuối tháng 11. Nhận xét, đánh giá học sinh công bằng, khách quan, đúng hướng dẫn. Tích cực bồi giúp đỡ học sinh năng khiếu để tham gia các cuộc thi.
- Đoàn Đội phát động thi đua chào mừng ngày 20/11. Rèn nề nếp, tổ chức hoạt động NGLL, chuẩn bị văn nghệ chào mừng 20/11. Tổ chức hội diễn văn nghệ trường, khen thưởng cá nhân, lớp có thành tích xuất sắc.
- Tổng kết tháng quyền và bổn phận trẻ em và triển khai tháng GD phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh.

II. Triển khai công việc cụ thể

	TT
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 31/10/2016 đến 04/11/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Triển khai thu phiếu khảo sát sự hài lòng của PHHS  và nộp về PGD theo kế hoạch 
	BGH
	

	4
	Hoàn thiện báo cáo và nộp về phòng TT Huyện
	HT - TCKT
	

	5
	Dự giờ theo kế hoạch
	BGH
	

	6
	Kiểm tra đột xuất giáo án khối 5
	BGH
	

	7
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV
	

	8
	Tổ chức bồi dưỡng cho 2 học sinh lớp 5 tham gia dự thi hùng biện Tiếng Anh cấp tỉnh
	Đ/c Thu
	

	9
	Các tổ chuyên môn thảo luận TT 22
	Tổ CM
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 07/11/2016 đến 11/11/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Nộp B/C hiện trạng CSVC về PGD ( Bản chỉnh sửa theo Y/c của SGD)
	BGH + VT
	

	
	Dự giờ thi giảng
	Ban GK
	

	
	Kiểm tra toàn diện: 2 GV
	BGH
	

	
	Kiểm tra CĐ Hồ sơ sổ sách
	BGH 
	

	
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	BGH - GV
	

	
	Họp Hội đồng sư phạm
	HT
	

	Tuần từ 14/11/2016 đến 18/11/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Dự giờ thi giảng – Tổng kết hội thi
	Ban GK
	

	4
	Thi văn nghệ chào mừng ngày 20/11
	TPT Đội
	

	5
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV
	

	6
	Sơ kết đợt thi đua 20/11
	
	

	7
	Tổ chức kỉ niệm ngày 20/11
	BGH
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 21/11/2016 đến 25/11/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Duyệt kế hoạch các tổ
	HT
	

	4
	Sinh hoạt CM cụm
	Cụm trưởng + Đ/c Dung
	

	5
	Sinh hoạt tổ CN: Chuyên đề về thi đua 20/11
	TCM
	

	6
	Dự giờ theo KH – KTTD: 2 GV
	BGH
	

	7
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV-NV
	

	8
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THÁNG 12 NĂM 2016

I. Những nhiệm vụ trọng tâm

Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày thành lập QĐNDVN và ngày Quốc phòng toàn dân 22/12

- Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 18 đến ngày 05/01/2016.

- Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của Phòng GD&ĐT

- Tiếp tục triển khai kiểm tra, dự giờ thăm lớp

- Kiểm tra toàn diện 02 GV ; kiểm tra đột xuất 03 đến 5 giáo viên. Kiểm tra túi đựng bài kiểm tra của học sinh. Kiểm tra giáo án An toàn giao thông, giáo án hoạt động ngoài giờ lên lớp. Kiểm tra đột xuất nề nếp học sinh.
- Tổ chức thi IOE cấp trường .
- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn, đánh giá xếp loại học sinh đúng Thông tư số 22/2016 của bộ GD&ĐT. 

- Chuyên đề theo các tổ chuyên môn về đánh giá, xếp loại HS.

- Thực hiện tốt khảo sát đại trà lần 1 của Phòng Giáo dục - Đào tạo Tam Dương.

Giáo viên tự học, tự bồi dưỡng để hoàn thành tốt chương trình bồi dưỡng thường xuyên trong năm học. Tổ chức thi đồ dùng tự làm.
Phát động thi đua chào mừng 22/12. Viếng nghĩa trang liệt sỹ. Tuyên truyền Quyền và bổn phận trẻ em.

Bồi dưỡng đội tuyển thi thể dục thể thao. Rèn nề nếp, tổ chức hoạt động NGLL, hoạt động đội, tuyên truyền luật an toàn giao thông, phòng chống ma tuý, tai tệ nạn xã hội. Khen thưởng cá nhân, lớp có thành tích xuất sắc sau đợt thi đua.
Hoàn thiện thu chi ngân sách 2016
II. Triển khai công việc cụ thể
	TT
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 28/11/2016 đến 02/12/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Tổ chức thi IOE cấp trường theo kế hoạch của PGD&ĐT 
	PHT + GV Tiếng Anh
	

	4
	Các tổ chuyên môn thảo luận TT 22
	TCM - GV
	

	5
	Dự giờ theo kế hoạch
	BGH
	

	6
	Kiểm tra đột xuất 
	BGH
	

	7
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV
	

	8
	Tổ chức cho GV Tiếng Anh ôn luyện tham gia dự thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện
	GV 

Tiếng Anh
	

	9
	Kiểm tra CĐ HSSS
	Tổ CM
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 05/12-/2016 đến 09/12/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Nộp B/C hiện trạng CSVC về PGD ( Bản chỉnh sửa theo Y/c của SGD)
	BGH + VT
	

	4
	Tổ chức cho GV TA tham gia Olimpic tài năng cấp huyện
	BGH+GVTA
	

	5
	Kiểm tra toàn diện: 2 GV
	BGH
	

	6
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	BGH - GV
	

	7
	Chuyên đề về PP dạy tập làm văn
	CM
	

	Tuần từ 12/12/2016 đến 16/12/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Ôn tập chuẩn bị Kiểm tra cuối học kì 1
	GV - HS
	

	5
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV
	

	6
	Chuyên đề về đánh giá xếp loại học sinh cuối học kỳ I theo TT 22
	CM
	

	7
	KT toàn diện: 2 GV
	BGH
	

	
	Họp Hội đồng SP + Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 19/12/2016 đến 23/12/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường 
Thực hiện CT tuần 16
	GV
	

	3
	Thực hiện công tác bồi dưỡng thường xuyên.
	GV
	

	4
	Thực hiện tốt công tác VS trường lớp
	Ban LĐVS
	

	5
	Chuyên đề vê PP dạy tập đọc
	TCM
	

	6
	Dự giờ theo KH – KTTD: 2 GV
	BGH
	

	7
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV-NV
	

	8
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 26/12/2016 đến 30/12/2016

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường 

Thực hiện CT tuần 17
	GV
	

	3
	Thực hiện tốt công tác VS trường lớp
	Ban LĐVS
	

	4
	Đánh giá phân loại CB, viên chức cuối năm 2016
	TCM
	

	5
	Dự giờ theo KH – KTTD: 2 GV
	BGH
	

	6
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV-NV
	

	7
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
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KẾ HOẠCH THÁNG 01 NĂM 2017

I. Những nhiệm vụ trọng tâm
Chủ đề: “MỪNG ĐẢNG, MỪNG XUÂN”

1. Công tác đạo đức tác phong:

 GV:

+ Chấp hành các chủ trương, đường lối và chính sách của đảng; Pháp luật nhà nước và của ngành đề ra.

+ Thực hiện tốt giờ giấc lên lớp; An toàn giao thông; tệ nạn xã hội . . .

+ Trong giờ lên lớp không được bỏ lớp ra ngoài và làm việc riêng trong giờ dạy.

+ Chấp hành tốt sự chỉ đạo của cấp trên.

 Học sinh:

- GD học sinh biết yêu quê hương đất nước của mình.

- Thực hiện tốt nề nếp giờ giấc ra vào lớp, ý thức giữ vệ sinh chung.

- Tiếp tục giáo dục học sinh An toàn giao thông, phòng chống tai nạn thương tích trong học đường, phòng và chống các dịch bệnh…

- Thực hiện 100% đội viên đeo khăn quàng . 

- Tham gia đóng góp các khoản thu trong nhà trường. (Kinh phí hoạt động của Ban ĐD CMHS).

2. Công tác tổ chức:

- Tham mưu với UBND xã Vân Hội kiện toàn và xây dựng kế hoạch PCGDTHĐĐT năm 2017.  

- Họp HĐGV triển khai công tác tháng 01.

- Triển khai các công văn chỉ đạo của cấp trên.

- Thành lập Ban kiểm kê tài sản và tiến hành kiểm kê tài sản trong nhà trường.

- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2017.

- Xây dựng phong trào thi đua cho học kì II.

- Kiểm tra nền nếp học tập rèn luyện của học sinh
- Chỉ đạo tuyên truyền giáo dục tư tưởng chính trị, ngày thành lập Đàng 03/2.

- Chỉ đạo GVCN họp phụ huynh cuối học kỳ I, Đánh giá kết quả học tập học sinh.

- Tổ chức sơ kết học kì 1 

- Kiểm tra công tác an ninh trường học.

3. Công tác chuyên môn:

- Các tổ, bộ phân, giáo viên chủ nhiệm, giáo viên hoàn thiện hồ sơ, học bạ học sinh.

- Thường xuyên kiểm tra việc thực hiện chương trình giảng dạy và quy chế chuyên môn của giáo viên (Thực hiện chương trình học kỳ II bắt đầu ngày 09/01/2017).

- Duyệt giáo án định kỳ, tích cực đổi mới phương pháp giảng dạy của giáo viên.

- Thực hiện công tác thao giảng, dự giờ chéo tại đơn vị .

- Kiểm tra sổ sách giáo viên - dự giờ đột xuất. Dự giờ + HSSS; Kiểm tra sổ theo dõi chất lượng Giáo dục theo TT 22 (HK1)

- Nộp báo cáo sơ kết học kỳ I.

- Tiếp tục triển khai chuyên đề, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch:
- Kiểm tra HSSS tổ văn phòng

- Kiểm tra sổ Theo dõi đánh giá CLHS (Cuối HK1)
- Chỉ đạo giáo viên phụ đạo học sinh còn khó khăn trong học tập.


- Tổ chức cho học sinh tham gia dự thi IOE cấp huyện vào ngày 16/01/2016 theo sự chỉ đạo của cấp trên.


- Hoàn thiện việc điều tra số trẻ năm 2016. 

4. Công tác đoàn thể:

a) Công đoàn: 

- Kết hợp BGH tiếp tục Xây dựng trường học thân thiện; trường xanh sạch đẹp.

- Thăm hỏi CBGV và gia đình ốm đau, gặp khó khăn (Nếu có).

- Tiếp tục triển khai thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua theo kế hoạch tới toàn thể CB – GV - NV và triển khai cho CB – đoàn viên đăng ký học tập làm theo tấm gương đạo đức HCM năm 2017.

- Kết hợp BGH vận động PHHS hoàn thiện các khoản đóng góp của PHHS (Kinh phí hoạt động của Ban ĐD CMHS).
b) Đoàn - đội:
Hàng tháng tổ chức họp lệ chi đoàn; tham gia các hoạt động phong trào trong nhà trường.

   
- Duy trì việc tổ chức chào cờ đầu tuần, sinh hoạt đội, sinh hoạt sao.
- Tiếp tục thực hiện phong trào xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực, trường xanh – sạch – đẹp, trường học an toàn phòng tránh tai nạn thương tích.

- Tiếp tục sinh hoạt Đội - Sao gắn với chủ đề của đội tổ chức lồng ghép giáo dục học sinh về an toàn giao thông, các dịch, bệnh, các tệ nạn XH trong học đường . . .

- Phát động phong trào thi đua giai đoạn 2 năm học 2016 – 2017

- Duy trì các hoạt động tập thể vào giờ ra chơi.

- Hàng tháng cần cắt băng chủ đề đội các chủ đề khác trong tháng.

5. Công tác thư viện-Thiết bị:
a) Thư viện:

- Đầu tuần giới thiệu truyện đọc mới cho HS.

- Tiếp tục cho giáo viên - học sinh mượn SGK-STK.

- Tổ chức cho học sinh đọc truyện.

- Tiếp tục phát động phong trào HS ủng hộ truyện đọc.
- Nhập sách mới và thanh lý sách hư.

b) Thiết bị:

- Tiếp tục cho gv mượn đồ dùng dạy học.

- Hoàn chỉnh danh mục thư viện.

- Hàng tuần chuẩn bị tốt đồ dùng dạy học cho giáo viên mượn.

- Phát động phong trào làm đồ dùng dạy học sử dụng xong gửi lại thư viện – thiết bị.

c) Y tế :

- Theo dõi học sinh nghỉ học hàng ngày (bệnh sốt)

- Mua thuốc và trang thiết bị dụng cụ y tế bổ sung.

- Thực hiện cấp thuốc vào cấp cứu ban đầu cho học sinh (nếu có)

- Tham gia tốt các mặt hoạt động trong nhà trường.

d) Tài chính:

- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2017.
- Quyết toán dứt điểm kinh phí năm 2016.

- Báo cáo công khai dự toán phân bổ kinh phí năm 2017.

- Báo cáo các loại quỹ và rút lương tháng 01.

- Quyết toán dứt điểm các loại kinh phí chi hàng tháng.
- Công khai tài chính năm 2016.

6. Công tác khác:
Các lớp cần thực hiện tốt xanh hóa lớp học sạch-đẹp, sân trường và nhắc nhở HS đi tiêu tiểu đúng nơi qui định, giữ vệ sinh chung.

II. Triển khai công việc cụ thể
	TT
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 02/01/2017 đến 06/01/2017

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Tổ chức thi IOE cấp trường theo kế hoạch của PGD&ĐT 
	PHT + GV Tiếng Anh
	

	4
	Các tổ chuyên môn thảo luận TT 22
	TCM - GV
	

	5
	Dự giờ theo kế hoạch
	BGH
	

	6
	Kiểm tra đột xuất 
	BGH
	

	7
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV
	

	8
	Tổ chức cho GV Tiếng Anh ôn luyện tham gia dự thi hùng biện Tiếng Anh cấp huyện
	GV 

Tiếng Anh
	

	9
	Kiểm tra CĐ HSSS
	Tổ CM
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 09/01/2017 đến 13/01/2017

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Nộp B/C hiện trạng CSVC về PGD ( Bản chỉnh sửa theo Y/c của SGD)
	BGH + VT
	

	4
	Tổ chức cho GV TA tham gia Olimpic tài năng cấp huyện
	BGH+GVTA
	

	5
	Kiểm tra toàn diện: 2 GV
	BGH
	

	6
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	BGH - GV
	

	7
	Chuyên đề về PP dạy tập làm văn
	CM
	

	Tuần từ 16/01/2017 đến 20/01/2017

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	3
	Ôn tập chuẩn bị Kiểm tra cuối học kì 1
	GV - HS
	

	5
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV
	

	6
	Chuyên đề về đánh giá xếp loại học sinh cuối học kỳ I theo TT 22
	CM
	

	7
	KT toàn diện: 2 GV
	BGH
	

	
	Họp Hội đồng SP + Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 23/01/2017 đến 01/02/2017

	1
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	2
	Lên lớp bình thường 

Thực hiện CT tuần 21
	GV
	

	3
	Thực hiện công tác bồi dưỡng thường xuyên.
	GV
	

	4
	Thực hiện tốt công tác VS trường lớp
	Ban LĐVS
	

	5
	Thực hiện kế hoạh tập huấn theo lịch của cấp trên
	CB- GV-NV
	

	6
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
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KẾ HOẠCH THÁNG 02 NĂM 2017
I. Những nhiệm vụ trọng tâm


1. Dạy và học


- Thực hiện giảng dạy theo chương trình.


- Kiểm tra năng lực nhận thức của HS tháng 1/2017


- Thi giải toán Tiếng việt, toán Tiếng Anh cấp huyện


3. Lao động – vệ sinh


- Vệ sinh sạch sẽ khu vực vệ sinh tự quản. 


4. Lớp bán trú


- Duy trì công tác vệ sinh nơi ăn nghỉ  bán trú.


5. Thư viện – thiết bị


- Kê dọn, vệ sinh phòng thiết bị, thư viện


6. Công tác kiểm tra


- Kiểm tra toàn diện 3 GV


- Kiểm tra việc sử dụng đồ dùng dạy học


- Kiểm tra thực hiện nền nếp của HS


- Kiểm tra ăn, ngủ bán trú


7. Các hoạt động khác


- Tổ chức văn nghệ mừng Đảng, mừng xuân.

II. Triển khai công việc cụ thể

KẾ HOẠCH TUẦN

	
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 06/02/2017 đến 10/02/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Tổ chức văn nghệ mừng xuân ngày đầu năm mới
	TĐ
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 13/02/2017 đến 17/02/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Kiểm tra thực hiện nền nếp của HS
	TĐ
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	
	
	

	Tuần từ 20/02/2017 đến 24/02/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Kiểm tra công tác bán trú
	P.HT
	

	
	Kiểm tra sử dụng đồ dung dạy học
	PHT
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 27/02/2017 đến 03/3/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường 
	GV
	

	
	Dự giờ giáo viên
	BGH
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THÁNG 03 NĂM 2017

I. Những nhiệm vụ trọng tâm
1. Công tác tổ chức

Tuyên truyền trong giáo viên, và học sinh ý nghĩa 2 ngày kỷ niệm: 8/3; 26/3.
Phát động phong trào thi đua, giáo dục ý thức vươn lên. nâng cao trách nhiệm trong học tập công tác (đặc biệt GV là đoàn viên).

2. Công tác chuyên môn

Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn, ra đề kiểm tra giữa học kì II, và thực hiện đánh giá học sinh theo Thông tư 22 của Bộ Giáo dục và Đào tạo chính xác, khách quan. 

Tổ CM kiểm tra hồ sơ đánh giá GV giữa HKII.

Kiểm tra túi đựng bài kiểm tra của học sinh. Kiểm tra đột xuất nề nếp học sinh. Kiểm tra chuẩn kiến thức kĩ năng tháng 3, rèn kĩ năng trình bày bài. 

Kiểm tra đột xuất giáo án, sổ chủ nhiệm, sổ theo dõi chất lượng học sinh.


Kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo.


Tham gia thi IOE cấp tỉnh (THCS Tam Dương), thi giải toán trên mạng cấp huyện (THCS Tam Dương), thi hát dân ca và trò chơi dân gian (TT văn hóa thể thao huyện).
3.Công tác Đội

Phát động thi đua chào mừng 26/3. 
Tuyên truyền GD thể chất. Tham gia thi Thể dục thể thao các cấp.


Ổn định sĩ số, rèn nề nếp, tổ chức hoạt động NGLL, hoạt động đội, 

Dự trù cho các cuộc thi trong tháng 3.
Các việc khác
II. Triển khai công việc cụ thể

KẾ HOẠCH TUẦN

	
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 06/3/2017 đến 10/3/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Tập huấn đội tuyển trò chơi dân gian và hát dân ca chuẩn bị dự thi cấp huyện
	TĐ + PTĐ+ GV nhạc
	

	
	Chuẩn bị cho HS dự thi Toán –TA cấp Tỉnh
	Đ/c Dung 4A
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 13/3/2017 đến 17/3/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Thi bóng đá cụm tại Hoàng Lâu
	Đ/c Kiên
	

	
	Chuẩn bị cho HS dự thi Toán –TV cấp Tỉnh
	Đ/c Tích 5A
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	
	
	

	Tuần từ 20/3/2017 đến 24/3/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Tổ chức cho HS tập luyện tham gia kéo co cấp Tỉnh.
	P.HT
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	
	
	

	Tuần từ 27/03/2017 đến 31/3/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường 
	GV
	

	
	Dự giờ giáo viên
	BGH
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	
	
	


NHỮNG NỘI DUNG ĐIỀU CHỈNH, BỔ SUNG

	

	

	

	

	

	


	TM. BCH CÔNG ĐOÀN

CHỦ TỊCH
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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THÁNG 04 NĂM 2017

I. Những nhiệm vụ trọng tâm
1. Công tác tổ chức

Tuyên truyền ý nghĩa ngày thống nhất đất nước 30/4, ngày Quốc tế lao động 1/5, khêu gợi lòng tự hào dân tộc trong GV, HS. Phát động phong trào “Theo gương các anh hùng”.
Giáo dục lòng biết ơn các thương binh, liệt sỹ, các bà mẹ Việt Nam anh hùng

2. Công tác chuyên môn

Kiểm tra cuối năm học, giáo viên chấm đúng qui chế, đánh giá xếp loại học sinh đúng Thông tư số 22/2016 của Bộ GD&ĐT.

Kiểm tra túi đựng bài kiểm tra của học sinh. Kiểm tra đột xuất nề nếp HS.

Kiểm tra đạt chuẩn kiến thức, kĩ năng cuối tháng 4, BGH  rút kinh nghiệm tới từng lớp.
Kiểm tra đột xuất hồ sơ GV. Kiểm tra việc sử dụng thiết bị của GV, HS.
Tập trung ôn tập kiểm tra cuối năm học.

Kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo.

Hoàn thiện các loại báo cáo thống kê theo yêu cấu của cấp trên.
3.Công tác Đội

Phát động thi đua chào mừng ngày miền Nam hoàn toàn giải phóng. 
Tổ chức tập luyện rèn luyện kĩ năng sống chuẩn bị giao lưu cấp huyện.


Rèn nề nếp, tổ chức hoạt động NGLL, hoạt động đội, tuyên truyền luật an toàn giao thông, phòng chống ma tuý, tai tệ nạn xã hội. 

Các việc khác

II. Triển khai công việc cụ thể

KẾ HOẠCH TUẦN

	
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 03/4/2017 đến 07/4/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Dự giờ giáo viên
	BGH
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 10/4/2017 đến 14/4/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Tập luyện chuẩn bị giao lưu KNS
	TĐ + VT
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	
	
	

	Tuần từ 17/4/2017 đến 21/4/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Tập luyện chuẩn bị giao lưu KNS
	TĐ + VT
	

	
	Kiểm tra nề nếp học sinh
	PHT
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường 
	GV
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	Kiểm tra cuối năm K1,K2,K3,K4
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KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI THÁNG 05 NĂM 2017

I. Những nhiệm vụ trọng tâm
1. Công tác tổ chức

 Phát động phong trào thi đua trong giáo viên và học sinh “Giành nhiều điểm tốt dâng Bác kính yêu”. Giáo dục lòng biết ơn và học tập tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh. Tọa đàm “Tư tưởng Hồ Chí Minh về công tác GD và phẩm chất người thầy”.
Bình xét thi đua cuối năm học; đánh giá chuẩn HT, PHT, GV
2. Công tác chuyên môn

Thực hiện nghiêm túc chương trình, không cắt xén, dồn ép chương trình. Tổ chuyên môn chấm vở sạch chữ đẹp, rút kinh nghiệm tới từng lớp, cập nhật kết quả vào sổ theo dõi HS. Kiểm tra chuyên đề hồ sơ GV.
Ban giám hiệu kiểm tra đạt chuẩn kiến thức, kĩ năng các khối lớp, phân loại đối tượng học sinh và bàn giao lên lớp. Thành lập hội đồng xét lên lớp, xét hoàn thành chương trình tiểu học. Hoàn thiện hồ sơ thanh tra sư phạm nhà giáo.

Tổ CM thực hiện kiểm tra chéo hồ sơ xếp loại TĐ kỳ II, CN. Cập nhật đầy đủ số liệu các loại hồ sơ. Tổng kết lớp, tổ, trường. Họp phụ huynh nhận xét cụ thể từng HS, trao đổi biện pháp GD trong hè.

3. Công tác Đội


Rèn nề nếp, tổ chức hoạt động NGLL, hoạt động đội, tuyên truyền luật an toàn giao thông, phòng chống ma tuý, tai tệ nạn xã hội. 

Kết nạp Đội đợt 2. Phát động thi đua chào mừng 126 năm ngày sinh của Bác Hồ. Duy trì tốt nề nếp, sĩ số học sinh. Tổng kết công tác đội năm học 2016-2017.      

Triển khai kế hoạch hoạt động hè cho học sinh – bàn giao học sinh cho đoàn xã. Khen thưởng cá nhân, lớp có thành tích xuất sắc.

Các việc khác
 
Thư viện: Thu các loại sách – kiểm kê cuối năm. 

Thiết bị DH: Thu – kiểm kê cuối năm. 

Kiểm kê tài sản hiện có, bàn giao cho bảo vệ trong hè.
II. Triển khai công việc cụ thể
KẾ HOẠCH TUẦN

	
	Nội dung công việc
	Người

thực hiện
	Đánh giá



	Tuần từ 06/02/2017 đến 10/02/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Tổ chức văn nghệ mừng xuân ngày đầu năm mới
	TĐ
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	Tuần từ 13/02/2017 đến 17/02/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Kiểm tra thực hiện nền nếp của HS
	TĐ
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	
	
	

	Tuần từ 20/02/2017 đến 24/02/2017

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường
	GV
	

	
	Kiểm tra công tác bán trú
	P.HT
	

	
	Kiểm tra sử dụng đồ dung dạy học
	PHT
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	

	
	Chào cờ đầu tuần
	TPT + GV
	

	
	Lên lớp bình thường 
	GV
	

	
	Triển khai nhiệm vụ theo kế hoạch của cấp trên
	BHG- các tổ chức đoàn thể
	

	
	Kiểm tra toàn diện GV
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Kính thưa Quý vị đại biểu, Quý thầy cô.

Các anh chị, cùng toàn thể các bạn!

Thay mặt cho các bạn HS trường tiểu học Vân Hội, em xin gửi tới  Quý vị đại biểu, Quý thầy cô.

Các anh chị, cùng toàn thể các bạn!

Lời chúc sức khỏe và lời chào trân trọng nhất. 
Chúc hội thi thành công rực rỡ (nói to).
…..Bắt nạt học đường là một vấn đề vẫn còn tồn tại đâu đó trong trường học. Làm sao để đẩy lùi, dập tắt tệ nạn này? 
Sau đây, em xin kính mời Ban giám khảo, Quý vị đại biểu, Quý thầy cô cùng toàn thể các bạn cùng theo dõi tiểu phẩm “Bắt nạt”  
Tiểu phẩm xin được bắt đầu!
